
 

Der Digital Hub münsterLAND ist ein Projekt des Vereins münsterLAND.digital e.V., 

Hafenweg 16, 48155 Münster - info@muensterland.digital – www.digitalhub.ms 

Der Digital Hub münsterLAND entwickelt digitale Geschäftsmodelle mit Mittelstand, 

Startups und Techies. Mit Coworking, Events, FabLab und Co. sorgen wir für das perfekte 

Matchmaking zwischen Unternehmen, Wissenschaft, Institutionen und Startups. Im 

Digital Hub Accelerator bringen wir Startups mit innovativen und skalierbaren 

Geschäftsmodellen mit potenziellen Kooperationspartnern und Investments im 

spannenden NRW-weiten Netzwerk zusammen. Dazu bauen wir eine Münsterland-weite 

Innovations-Community auf. Für unsere vielfältigen Aufgaben im Operations-Bereich 

suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (mind. 10 Std/Woche) eine/n: 

Werkstudent Operations (w/m/d) 

Deine Aufgabenbereiche: 

• Du unterstützt uns bei der laufenden Finanzbuchhaltung und behältst den Überblick 

über alle Eingangs- und Ausgangsrechnungen. 

• Du wirkst bei der Erstellung von regelmäßigen Mittelabrufen im Rahmen unserer 

öffentlichen Förderprojekte mit und arbeitest dich in Fundraising-Prozesse ein. 

• Du bist Ansprechperson für alle Themen rund um das Coworking und die Vermietung 

unserer Konferenzräume deren Nutzende aus der Digital- und Startup-Szene sind. 

• Du unterstützt das Team bei anfallenden Backoffice-Aufgaben wie die Beantwortung 

von allgemeinen Kundenanfragen und der E-Mail-Postfachverwaltung. 

• Bei unseren Startup- und Digital-Events unterstützt du in der Durchführung und 

sorgst für eine angenehme und professionelle Atmosphäre für unsere Gäste. 

 
Deine Erfahrungen & Eigenschaften: 

• Du absolvierst eine Ausbildung oder Hochschulstudium im kaufmännischen Bereich 

und hast idealerweise erste berufliche Erfahrungen / Praktika. 

• Du hast eine hohe Affinität zu Zahlen und besitzt idealerweise erste Erfahrungen in 

der Finanzbuchhaltung. 

• Du verfügst über einen sicheren Umgang mit E-Mail- und MS Office-Programmen. 

• Du bringst ein hohes Maß an Gewissenhaftigkeit und Zuverlässigkeit sowie Interesse 

für die Themenbereiche des Digital Hub mit. 

 

Das können wir dir bieten: 

• Wir verfügen über ein starkes Netzwerk aus über 250 Unternehmen und Institutionen 

im Münsterland und vielen Akteuren der Startup-Szene in ganz NRW. 

• Dich erwartet ein diverses, fähiges und motiviertes Team mit viel Engagement, um 

die digitale Zukunft der Region nachhaltig zu gestalten. 

• Du kannst dir deine Arbeitszeiten an unserem attraktiven Standort am Hafen flexibel 

einteilen. Auf intensive Lernphasen im Studium nehmen wir Rücksicht. 

• Wir bieten viel Eigenverantwortung und Spielraum zur persönlichen Entwicklung. 

 

Bring dein Engagement bei uns ein und bewirb dich mit deinen vollständigen Unterlagen 

bis zum 05.01.2025 bei Francis Möllerwessel per E-Mail unter fm@muensterland.digital . 

Alternativ kannst du auch ein gut gepflegtes LinkedIn-Profil einreichen. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

mailto:fm@muensterland.digital

